2025年驾驶员服务采购项目附件
附件一 报名材料：

（注：以下附件1至附件3为实质性条款，没有对此作出完全响应的供应商将被拒绝）

	报名信息

	单位名称
	联系人
	联系电话（手机号）
	地址
	邮箱

	
	
	
	
	

	注：请报名供应商填写以上信息。


附件1 有效的营业执照或法人证书等证明文件，以自然人身份参与的提交自然人的有效身份证明

附件2 法定代表人/负责人身份证明

附件3法定代表人/负责人授权书

报名材料格式：

附件 1  有效的营业执照或法人证书等证明文件（复印件，须加盖供应商公章），以自然人身份参与的提交自然人的有效身份证明（复印件）
附件 2  法定代表人/负责人身份证明(格式，原件)

法定代表人/负责人身份证明

供应商名称：

单位性质：

成立时间：   年    月     日

姓名：         性别：           年龄：              职务：

系     （供应商名称）   的法定代表人/负责人。

特此证明。

附：法定代表人/负责人的身份证明：有效的身份证正反面复印件，或有效的护照复印件。

供应商名称（盖章）：_________________________________

日期：__________________

附件 3  法定代表人/负责人授权书（格式，原件）
（非法定代表人/负责人签署报名材料的，应提交法定代表人/负责人授权书及其附件；若报名材料由法定代表人/负责人本人签署，则可不用提交。）

法定代表人/负责人授权书

    本授权书声明：注册于  （国家或地区的名称）   的   （公司名称）   的在下面签字或盖章的   （法定代表人/负责人姓名）   代表本公司授权   （公司名称）   的在下面签字或盖章的    （被授权人的姓名）    为本公司的合法代理人，就2025年驾驶员服务采购的比选，以本公司名义处理一切与之有关的事务。　　

本授权书于__________年_____月______日生效，特此声明。

法定代表人/负责人签字或盖章：_______________________________

被授权人签字或盖章：_______________________________

公司盖章：_______________________________

附：

被授权人姓名：_______________

职　　　　务：_______________

电　　　　话：_______________

被授权人的身份证明：有效的身份证正反面复印件，或有效的护照复印件。

附件二

采购需求

一、项目概况 ：为满足重点站区综合事务中心公务用车使用需求以及保障后勤工作的正常开展，根据中心实际情况，拟开展驾驶员服务采购工作。供应商需派3名驾驶员为采购人提供机动车车辆驾驶服务，并由中心统一协调使用。 

二、服务期限：自2025年1月1日起至2025年12月31日止。

三、服务内容及要求：

1.服务内容：

负责公务车辆的日常管理、出行服务保障，包括对公务车辆进行日常检查、燃油补充、维护保养、清洗保洁等工作，以满足中心日常公务用车需求。

具体要求如下： 

1）负责执行出车任务。 

2）负责车辆的日常维护、保养及清洁工作。 

3）负责车辆使用状况的经常性检查。 

4）负责车辆维修工作的监督检查。 

5）负责车辆的定期年检。 

6）完成领导交办的其它工作。 

2.人员要求 

1）数量：3名男性驾驶员。 

2）年龄要求：30周岁（含）—55 周岁（含）。  

3）所有司机须持有有效的 C1 及以上《机动车驾驶证》且具有三年以上驾驶经验，驾驶技术熟练且未发生过重大交通事故。 

4）具有有效的健康证明或体检报告复印件。 

5)政治可靠，工作责任心强，热爱本职工作，有奉献精神和良好的职业道德；无失信及违法记录。

6）严禁公车私用。 

3.安全需求 

1）驾驶员应自觉遵守《中华人民共和国道路交通安全法》严禁违章行车。 

2）驾驶员要严格遵守单位的各项安全管理规章制度。 

3）服务期限内由供应商对驾驶员安全教育不得少于2次。 

4）驾驶员因身体原因或因违反规定而不适应本岗位要求时，要无条件及时 

更换符合采购人要求的驾驶员。 

4.其他权责要求 

1）在服务期内采购人可对供应商进行动态考核，如对供应商或驾驶员的工 

作、服务不满意，供应商应在规定时间内，按照采购人提出的具体整改要求进行 

整改或人员调整，如在规定期限内供应商未能及时整改，采购人有权扣减项目金 

额，问题严重时有权解除合同。 

2）在服务期内，供应商和驾驶服务人员违反采购人工作制度、岗位职责造 

成严重后果的，报相关司法机构，追究其法律责任。 

3）在服务期内，采购人有权书面向供应商提出人员更换要求，期间发生的 

一切劳资纠纷问题，由供应商负责处理。采购人无需作任何形式的说明和解释。 

4）在未经采购人允许的情况下，供应商不得将服务过程中所有相关资料用 

作他用，如因供应商擅自使用采购人相关资料造成各类不良影响，采购人有权追 

究其责任，情节严重的将移交司法机关，追究其法律责任。 

5）供应商成交后，应严格遵守上述四项要求，并根据实际情况与原成交供应商 

进行工作交接，通过协商妥善解决交接过程中可能涉及的相关问题。供应商须在 

相应文件中做出相应承诺。

6）供应商中标后提供的驾驶员服务过程中，驾驶员违章行车造成罚款等行 

政处罚责任由供应商承担。 

7）供应商成交后，需与采购人签订安全管理协议后方可上岗。 

8）供应商成交后，需与采购人以及驾驶员本人签订保密协议。 

9）成交供应商需承诺：在合同签订后7个工作日内向采购人提供驾驶员人员花名册、员工信息表、有效身份证明复印件、健康证明或体检报告复印件、无违法犯罪证明以及相关任职资格证书等。

四、本项目采购标的所属行业为：

《工业和信息化部、国家统计局、国家发展和改革委员会、财政部关于印发中小企业划型标准规定的通知》（工信部联企业[2011]300号）中的租赁与商务服务业。
注：本项目非专门面向中小企业采购。
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