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附件
附件一 报名材料：
（注：以下附件1至附件3为实质性条款，没有对此作出完全响应的供应商将被拒绝）
	报名信息

	单位名称
	联系人
	联系电话（手机号）
	地址
	邮箱

	
	
	
	
	

	注：请报名供应商填写以上信息。



附件1 有效的营业执照或法人证书等证明文件，以自然人身份参与的提交自然人的有效身份证明
附件2 法定代表人/负责人身份证明
附件3 法定代表人/负责人授权书


报名材料格式：
附件 1 有效的营业执照或法人证书等证明文件（复印件，须加盖供应商公章），以自然人身份参与的提交自然人的有效身份证明（复印件）


附件 2 法定代表人/负责人身份证明(格式，原件) 

法定代表人/负责人身份证明
供应商名称： 
单位性质： 
成立时间： 年 月 日 
姓名： 性别： 年龄： 职务： 
系 （供应商名称） 的法定代表人/负责人。 
特此证明。 

附：法定代表人/负责人的身份证明：有效的身份证正反面复印件，或有效的护照复印件。 


供应商名称（盖章）：_________________________________ 
日期：__________________ 





附件 3 法定代表人/负责人授权书（格式，原件） 
（非法定代表人/负责人签署报名材料的，应提交法定代表人/负责人授权书及其附件；若报名材料由法定代表人/负责人本人签署，则可不用提交。）

[bookmark: _Toc16007829]法定代表人/负责人授权书
本授权书声明：注册于（国家或地区的名称）的（公司名称）的在下面签字或盖章的（法定代表人/负责人姓名）代表本公司授权（公司名称）的在下面签字或盖章的（被授权人的姓名）为本公司的合法代理人，就2025年度北京市重点站区志愿服务管理项目的比选，以本公司名义处理一切与之有关的事务。　　
本授权书于__________年_____月______日生效，特此声明。

法定代表人/负责人签字或盖章：_______________________________ 
被授权人签字或盖章：_______________________________ 
公司盖章：_______________________________ 
附： 
被授权人姓名：_______________ 
职　　　　务：_______________ 
电　　　　话：_______________ 

被授权人的身份证明：有效的身份证正反面复印件，或有效的护照复印件。


附件二 采购需求：
1、 项目简况
为弘扬“奉献、友爱、互助、进步”的志愿服务精神，更好的为过往旅客出行提供便捷的指路咨询志愿服务，采购人将委托专业管理机构在北京市重点站区所辖各站区（共包括7个站区，即：北京站地区、北京西站地区、北京南站地区、北京北站地区、北京清河站地区、北京朝阳站地区、北京丰台站地区）开展志愿服务管理工作，完成北京市重点站区志愿服务管理任务。
2、 服务内容及服务地点、服务时间
1. 服务内容：进行志愿服务管理，包括组织志愿者开展指路咨询、文明引导等志愿服务；组织志愿者实地培训；开展垃圾分类、消防安全等宣传活动。
2. 服务地点：7个站区，即：北京站地区、北京西站地区、北京南站地区、北京北站地区、北京清河站地区、北京朝阳站地区、北京丰台站地区。
3．志愿服务时间为10点—16点(经各站办同意后可结合客流变化适时调整上岗时间)。
3、 执行标准
1．《志愿服务条例》；
2．《北京市志愿服务促进条例》；
3．《北京市志愿者服务管理办法》。
4、 服务要求
总体要求：宣传重点站区志愿服务形象，吸纳更为广泛的社会力量、公益志愿者配合各站区的公共服务；建立项目运行管理制度和管理机构；加强志愿服务综合培训、保障激励和宣传机制。具体服务要求：
（1） 供应商应制定各站区岗位布控方案。布控方案应考虑以下方面：
1、 各站区办需求和志愿者意愿；
2、 在各站区全年志愿服务补贴经费总额控制额度内，针对各站不同特点合理 设置常态化岗位，全年参与活动志愿者不少于1.5万人次。
（2） 供应商应制定各站区岗位服务方案。服务方案应包含以下服务内容：
1． 宣传重点站区志愿服务形象，吸纳更为广泛的社会力量、公益志愿者配合各站区的公共服务；
2． 组织志愿者开展指路咨询、文明引导等志愿服务；
3． 负责志愿者理念、组织志愿者实地培训、技能提升培训等，专业技能培训全年不少于2次； 
4． 组织志愿者开展垃圾分类、 消防安全等宣传活动；
5． 配合各站区开展首都窗口形象宣传等宣传活动，根据采购人要求履行其他工作。
（3） 购置志愿活动物资方案
[bookmark: _GoBack]包括提供志愿者服务所需老花镜，便签纸，创可贴，工具箱等便民物资、志愿者激励活动物资等。
（4） 管理团队人员要求
拟派的管理团队人员不得少于3人。
5、 管理要求
1． 建立志愿者队伍管理体系、制定志愿者队伍日常巡查工作制度。
2． 对志愿者登记造册并进行管理和培训，做好安全教育工作。
6、 资金管理要求
1． 应建立财务账目，对各项支出严格控制，按采购人要求书面汇报经费使用情况，不得虚报、谎报、瞒报。
2． 应设立专门账户，专款专用，针对本合同完成事项独立核算。
3． 经费包括志愿者培训、购置志愿活动物资，置装费、以及办公费用、管理人员成本、管理费用、税金等完成服务工作的所有费用。
4． 对费用的使用情况，采购人有权进行监督检查、绩效跟踪和延伸审计，中选单位应配合采购人的检查、审计、绩效考核。
七、服务期限：自合同签订之日起一年。
八、其他要求
1、本项目不专门面向中小企业采购。
2、本项目采购标的所属行业
本项目采购标的属于《工业和信息化部、国家统计局、国家发展和改革委员会、财政部关于印发中小企业划型标准规定的通知》（工信部联企业[2011]300号）中的其他未列明行业。
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