
[bookmark: OLE_LINK1]北京西站地区商业广告经营管理项目
需求公示附件

附件一 报名材料：
（注：以下附件1至附件3为实质性条款，没有对此作出完全响应的供应商将被拒绝）
	报名信息

	单位名称
	联系人
	联系电话（手机号）
	地址
	邮箱

	
	
	
	
	

	注：请报名供应商填写以上信息。



附件1 有效的营业执照（营业执照经营范围须包含广告发布等相关范围，否则响应无效）或法人证书等证明文件，以自然人身份参与的提交自然人的有效身份证明
附件2 法定代表人/负责人身份证明
附件3 法定代表人/负责人授权书


报名材料格式：
[bookmark: _Toc17461][bookmark: _GoBack]附件 1  有效的营业执照（营业执照经营范围须包含广告发布等相关范围）或法人证书等证明文件（复印件，须加盖供应商公章），以自然人身份参与的提交自然人的有效身份证明（复印件）





[bookmark: _Toc421622105][bookmark: _Toc495677503][bookmark: _Toc12784][bookmark: _Toc37675382][bookmark: _Toc4718]
附件 2  法定代表人/负责人身份证明(格式，原件)

法定代表人/负责人身份证明
供应商名称：
单位性质：
成立时间：   年    月     日
姓名：         性别：           年龄：              职务：
系     （供应商名称）   的法定代表人/负责人。
特此证明。

附：法定代表人/负责人的身份证明：有效的身份证正反面复印件，或有效的护照复印件。


供应商名称（盖章）：_________________________________
日期：__________________



[bookmark: _Toc29548][bookmark: _Toc37675383][bookmark: _Toc14596]
附件 3  法定代表人/负责人授权书（格式，原件）
（非法定代表人/负责人签署报名材料的，应提交法定代表人/负责人授权书及其附件；若报名材料由法定代表人/负责人本人签署，则可不用提交。）

[bookmark: _Toc16007829]法定代表人/负责人授权书
    本授权书声明：注册于  （国家或地区的名称）   的   （公司名称）   的在下面签字或盖章的   （法定代表人/负责人姓名）   代表本公司授权   （公司名称）   的在下面签字或盖章的    （被授权人的姓名）    为本公司的合法代理人，就北京西站地区北广场负一层中区东侧房屋公开招租项目的公开招租，以本公司名义处理一切与之有关的事务。　　
本授权书于__________年_____月______日生效，特此声明。

法定代表人/负责人签字或盖章：_______________________________
被授权人签字或盖章：_______________________________
公司盖章：_______________________________
附：
被授权人姓名：_______________
职　　　　务：_______________
电　　　　话：_______________

被授权人的身份证明：有效的身份证正反面复印件，或有效的护照复印件。

附件二    服务需求
一、项目总体概述及背景
招租人作为北京市人民政府的派出机构，具体负责北京西站地区的日常管理工作。北京西站出站系统已规划安装57块的电子显示装置、灯箱，可用于刊播商业广告或公益广告等载体，包括11块LED屏、46块灯箱。承租人应按照招租人要求，履行北京西站地区57块商业广告媒体经营管理和服务保障工作。承租人在确保安全与稳定的前提下，不断提高公益效果强，商业价值开发广，旅客体验感好与地区形象匹配高，并打造“进京最美第一印象”。
2、 招租内容及要求
（1）承租人应当按照合同约定和招租人要求，完善相应管理制度和工作机制，制定商业广告应急处理预案、消防安全应急处理预案、防篡改及非法入侵应急处理预案，做好预案的专业化评审和工作人员的宣贯、培训、演练、改进提升工作，定期提交保障总结、月度报告等文字汇总；
（2）承租人负责维护合同内出站系统、车站各项广告设备、设施运营状态。
（3）承租人负责统计广告的使用状态、基础使用费等基本信息，并建立台账，完成招租人及招租人上级单位布置的临时保障任务，并及时报送工作信息。
（4）承租人应对灯箱和LED屏（包括但不限于显示模块、风扇、接收卡、设备柜、面板等）等进行监督检查和巡视工作，执行日常安全巡视检查，每天不得少于两次。详细记录发现的问题并及时处理，消除安全隐患，有效应对突发事件。
[bookmark: OLE_LINK2]（5）承租人积极承担广告资源的承揽、制作、市场拓展、推广、定价及销售的权利。
[bookmark: OLE_LINK3]（6）承租人利用广告媒体维护西站地区的安全秩序，保障旅客、驻区单位的合法权益不受侵害。协助解决通过12345等渠道反馈的市民诉求。
（7）承租人负责维护广告设备，保障画面的安全性、美观性、清晰度；以及负责对广告的承接业务、登记信息、审核资质、保存档案等管理工作。
（8）节假日、重要会议、重大活动等重点保障时期加大巡查检查力度，承租人对户外广告类电子显示屏采取断网措施，对不符合规定户外广告类电子显示屏，予以断电、断网、关屏，消除安全隐患，发现任何插播篡改等问题及时一键关停主机电脑，杜绝安全隐患,。
（9）承租人应依法在广告媒体上发布广告，依法审查广告内容的合法合规性，广告内容应符合《中华人民共和国广告法》《广告管理条例》《北京市户外广告设置管理办法》及北京市重点站区管理委员会的有关规定的规定。
（10）制定并完善针对广告管理工作方案，建立健全相关管理制度和流程，严格执行，持续改进，并服从招租人及招租人上级单位的监督检查。
（11）建立满意度调查机制，向招租单位及个人进行满意度调查（包括工作人员服务态度、问题解决情况等）。
（12）完成招租人及招租人上级单位布置的临时保障任务。
3、 服务团队及人员要求
1. 承租人需配置3名具备一定工作经验及职业素养的工作人员。
（1）项目经理1名
工作职责：负责管理工作、及时准确传达工作任务和信息，跟进重点工作进度。负责客户对接、日常内容发布执行与落实数据反馈，监督进程、处理突发情况。
要求：专科及以上学历，广告、传播学等相关专业，40岁以下。责任心强，工作认真仔细，善于沟通交流，健康状况良好，具有良好的政治素质、体能素质和精神风貌，熟悉相关政策及法规。不得兼管其他项目，具有五年以上广告管理经验。
（2）广告中控室管理员1名
工作职责：严格落实7*24小时广告中控室值守制度，熟练掌握控制电脑，严格按照站办要求进行播放公益广告，并及时反馈播放照片。要求：大专以上学历，40岁以下。责任心强，工作认真仔细，善于沟通，健康状况良好，具有良好的政治素质、体能素质和精神风貌，熟悉相关政策及法规。不得兼管其他项目，具有法律和财务相关工作经验。
（3）广告巡视管理员1名
工作职责：定期巡视检查地区商业广告，并详细记录发现的问题并及时处理，消除广告中控室室内安全隐患，有效应对突发事件。协助各类合同.协议等文件的签署工作，建立基本信息台账。每周、每月相关信息报送工作。媒体执行日常工作，文件归档、保存工作。要求：具备大专及以上学历，健康状况良好，熟悉相关政策及法规。未经招租人同意不得随意更换。具有安全保卫、设备设施维修、公告管理等行业工作经验。
2.承租人须遵守国家、北京市的劳动用工要求。
3.承租人须承诺，一旦中选，在入场后5个工作日内向提供拟派所有服务人员的健康合格证明。（承诺函须加盖承租人公章，格式自拟）
四、 其他相关要求
1.承租人在使用期限内承担与经营广告资源有关的各项工作及费用，本项目成交价为广告位承租价（包含电费），其它费用由承租人承担：设备日常维护费（包含灯箱光源、电器元件等易损易耗件的更换）、施工安全费（包含上下刊施工等）；媒体的推广、销售；广告的制作、编辑、版税等。
2.承租人负责该项目的经营管理，所有广告位的经营使用均须由招租人最终审核确认。
3.服务团队和人员专职且常驻西站地区，不得兼管其他项目。24小时值班值守（含节假日），重要时期主要负责人进驻。
4.参加招租的所有单位均须严格遵守有关保密纪律。
5.严格执行相关法律、法规和规定，认真履职，遵守职业道德。
五、合同履行期限
[bookmark: OLE_LINK8]自2025年6月1日起至2026年5月31日止 
6、 广告媒体位置表
广告媒体位置表
	序号
	面积
	位置
	序号
	面积
	位置

	1
	16.8
	负一层中通道两侧灯箱
	30
	20.16
	东南3出站通道两侧灯箱

	2
	16.8
	负一层中通道两侧灯箱
	31
	21.6
	东南3出站通道两侧灯箱

	3
	14.52
	负一层安检互认区灯箱
	32
	24
	东南3出站通道两侧灯箱

	4
	14.52
	负一层安检互认区灯箱
	33
	27.25
	东北2出站口处两侧墙上灯箱

	5
	14.52
	负一层安检互认区灯箱
	34
	27.25
	东北2出站口处两侧墙上灯箱

	6
	14.52
	负一层安检互认区灯箱
	35
	22.35
	北负二调度站东侧北墙灯箱

	7
	31.56
	北广场至负一层入口处灯箱
	36
	14.89
	北负二调度站东中间墙体上侧灯箱

	8
	31.56
	北广场至负一层入口处灯箱
	37
	15.18
	北负二调度站东中间墙体上侧灯箱

	9
	6.72
	西港湾灯箱
	38
	14.09
	北负二调度站东中间墙体上侧灯箱

	10
	6.72
	西港湾灯箱
	39
	17.5
	地铁西通道灯箱

	11
	20.78
	西港湾灯箱
	40
	17.5
	地铁西通道灯箱

	12
	20.78
	西港湾灯箱
	41
	17.5
	地铁西通道灯箱

	13
	4.25
	南负一男公厕旁灯箱
	42
	17.5
	地铁西通道灯箱

	14
	21.6
	东南3出站通道两侧灯箱
	43
	17.5
	地铁西通道灯箱

	15
	21.6
	东南3出站通道两侧灯箱
	44
	17.5
	地铁西通道灯箱

	16
	21.6
	东南3出站通道两侧灯箱
	45
	18
	南负一至负二北墙灯箱

	17
	21.6
	东南3出站通道两侧灯箱
	46
	18
	南负一至负二北墙灯箱

	18
	21.6
	东南3出站通道两侧灯箱
	47
	26.21
	东北二出站口外侧LED屏

	19
	21.6
	东南3出站通道两侧灯箱
	48
	26.21
	出租车调度站东侧LED屏

	20
	9.12
	东南3出站通道两侧灯箱
	49
	41.04
	南负一至负二北墙LED屏

	21
	7.2
	东南3出站通道两侧灯箱
	50
	33
	负二层出口上面LED屏

	22
	11.52
	东南3出站通道两侧灯箱
	51
	18
	东南三出站口对面LED屏

	23
	16.8
	东南3出站通道两侧灯箱
	52
	63
	西北一出站口西侧LED屏

	24
	137
	钢桁架两侧灯箱
	53
	27
	东北二出站口内侧LED屏

	25
	137
	钢桁架两侧灯箱
	54
	12
	北负一安检口内东侧LED屏

	26
	137
	钢桁架两侧灯箱
	55
	12
	北负一安检口内西侧侧LED屏

	27
	137
	钢桁架两侧灯箱
	56
	13
	北负一安检口外东侧LED屏

	28
	19.03
	南广场至负一层入口处灯箱
	57
	13
	北负一安检口外西侧LED屏

	29
	19.03
	南广场至负一层入口处灯箱
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